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O referido Regimento Interno da Associagéo Filantrépica de
Protegé&o aos Cegos de Presidente Prudente/SP, tem como
objetivo estabelecer normas que devem ser adotadas no

desenvolvimento das agées realizadas nesta Entidade, em

beneficio de deficiente visual. )9“
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“Auxiliando o préximo em sua caminhada, nossa alegria ndo nos deixara sentir os espinho de nossa propria tﬁlhé
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TiITULO | - Das disposicdes Preliminares % . Q
Capitulo |
DA CARACTERlZACAO L

Art. “1 - A Associagdo Filantrépica de Protecdo aos Cegos, é uma
entidade” particular, de carater assistencial e sem fins lucrativos,— Centro de
Reabilitagao Visual.

Art. 2 - Fundada em 09 de Abril de 1939, com sede social e foro nesta
cidade de Presidente Prudente, Estado de Sdo Paulo, situada & Rua Thomaz =
Matheus, 500 — Itapura | — fone / fax: (018) — 3223-2511 — CEP. 19.035-120,
portadora do CNPJ: 44.862.407/0001-01. /}(/\

Art. 3 — Entidade Social, que atende especificamente pessoas com
deficiéncia visual total e parcial.

Art.4 — Outros Registros da mantenedora:

| - Utilidade Publica Municipal — decreto n.° 1.162 — 25/10/66

Il - Utilidade Publica Estadual — Lei 10.120 — 08/12/98

Il - Utilidade Publica Federal — Portaria 688 D.O U - 11/08/00

IV- Registrada no Conselho Nacional de Assisténcia Social — Res.167

D.O.U 10/11/98.
V- Registrada no Conselho Municipal de Assisténcia Social n.°

001/2001.

Capitulo Il

Dos objetivos do Centro de Reabilitagio Visual:

2.
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Art. 5 Objetivo Geral — A Associagado Filantrépica de Protecdo aos ,é7'
Cegos de Presidente Prudente/SP é um Centro de Reabilitagdo que tem por %
finalidade prestar atendimento especializado a pessoa portadora de deficiéncia

visual total e parcial, do municipio de Presidente Prudente e de municipios v
vizinhos que nao dispéem deste recurso.

Art. 6 — De acordo com os principios que regem a Reabilitagao visual, a
Associacao Filantropica de Protegdo aos cegos tem como objetivos. d .

| - Promover a autonomia e a melhoria da qualidade de vida
de pessoas com deficiéncia com dependéncia, seus cuidadores e
suas familias.

Il — Promover acesso a beneficios, programas de transferéncia de /
renda e outros servigos socioassistenciais, das demais politicas publicas setoriais
e do Sistema de Garantia de direitos.

Il — Promover apoio as familias na tarefa de cuidar, diminuindo a sua
sobrecarga de trabalho e utilizando meios de comunicar e cuidar que visem a
autonomia dos envolvidos e ndo somente cuidadores de manutengao.

IV — Oferecer aos deficientes visuais oportunidades para uma vida
independente e interativa;

V — Proporcionar condigbes de desenvolvimento integral as pessoas
com deficiéncia visual, garantindo assim uma vida com mais qualidade, com
independéncia e a pratica de seus direitos sociais.

VI — Acompanhar o deslocamento, viabilizar o desenvolvimento do
usuario e o acesso a servicos basicos, tais como: bancos, mercados, etc.
conforme necessidades.

VIl - Propiciar ao deficiente visual oportunidades que
estimulem e ou fortalegam seus projetos de vida;

TiTULO - 1I

“Auxiliando o préximo em sua caminhada, nossa alegria ndo nos deixara sentir os espir})ﬂﬁ@ nossa ﬁ'épria trilha”.
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Da Organizacao Técnico — Administrativa % >

Capitulo | /é;
Da Composigao %

Art. 7 — A Estrutura organizacional do estabelecimento é formada pelos

seguintes 6rgaos:
| - Orgéos da Diretoria:

(a) — Presidente
(b) — Coordenacgao

Il - Orgédos — Meio:

(a) — cozinheira;
(b) — auxiliar de limpeza;
(b1) — auxiliar geral

Il - Orgdos — Fim:

(a) — Servigo Social

(b) — Servigo de Psicologia

(c) — Servico de Fisioterapia

(d) — Corpo de Monitores

(e) — Usuarios, familias e Responsaveis

10

“Auxiliando o préximo em sua caminhada, nossa alegria ndo nos deixara sentir os espinho de nossa‘f:répri

!



Associacao Filantropica de Proteg¢ao aos Cegos

UTILIDADE PUBLICA FEDERAL PORTARIA - 688/2000 - D.O.U. 11/08/00
UTILIDADE PUBLICA ESTADUAL - LE! 10.120 - 08/12/98
UTILIDADE PUBLICA MUNICIPAL - DECRETO N° 1.162 - 25/10/66
CERTIFICADO DE ENTIDADE DE FINS FILANTROPICOS CNAS

ATESTADO DE REGISTRO CONSELHO NACIONAL DE ASSISTENCIA SOCIAL CNAS

f\ Rua Thomaz Matheus, 500 - Itapura | - Fone/Fax (18) 3223-2511
CEP 19.035-120 - PRESIDENTE PRUDENTE - Estado de S&ao Paulo
U E-mail: escolaparacegos@yahoo.com.br - www.associacaodoscegos.org.br
CNPJ(MF) 44.862.407/0001-01 Fundada em 09 de Abril de 1939

IV — Orgédos Cooperadores:
(a) — Estagiarios

(b) — Servigo Voluntariado

Capitulo Il
Do Orgéo da Diretoria %

| Secio Unica

’

[

Da Presidéncia

-
I Art. 8- A Presidéncia sera responsavel por dirigir a Entidade, as { W
I fungdes, competindo-lhe a representagdo da Entidade perante os érgéos publicos L
. federais, estaduais, municipais e a comunidade e presidir as reuniées da Diretoria.
Art. 9- A Presidéncia sera exercida por profissional que preencham as

seguintes condigdes:

| — Devera ser exercida como trabalho voluntario.
L Art. 10 — O Presidente sera escolhido através de um processo \
1 divulgado pela imprensa escrita e falada.

Art. 11° — Compete ao Presidente, cumprir e fazer cumprir as
disposi¢bes deste Regimento Institucional, além de outras atribuigdes como:

I- Subsidiar o PLANEJAMENTO dos programas, responsabilizando-se =
pela atualizagao, exatidao e sistematizacdo dos dados necessarios;

II- Coordenar a elaboragdo do PLANO DE GESTAO, superintendend )
acompanhando, avaliando e controlando a execugéao do mesmo; @/ﬂ %/

lll-Estabelecer diretrizes gerais de planejamento e organizagao da
Entidade.

i | /;‘ :
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IV - Manter entrosamento com instituicbes congéneres para possiveis /S
encaminhamentos de usuarios quando for o caso; /é)

VI-Atuar junto ao coordenador de programas na elaboracdo e -
acompanhamento de seus planos e projetos;

VIl - Planejar juntamente com a coordenagao técnica dos programas
reunides técnicas;

VIII - cumprir e fazer cumprir a legislagao vigente;

VIII-  Tomar providéncia de carater urgente em situagdées imprevistas
que possam ocorrer no ambito da Entidade;

IX-  Representar a entidade ou designar representante;

X- comunicar aos Orgados superiores, sob pena de ser
responsabilizado, ocorréncias que exijam providéncias ou decisées que fujam a
competéncia;

Xl-  comparecer ou fazer-se representar em todas atividades e
solenidade que exigirem sua presen¢a;

XllI- indicar profissionais para participar de cursos, congressos e
eventos relevantes a entidade, de acordo com a area de atuagao;

XHl-  formular juntamente com a coordenagao dos programas e fazer

cumprir instrugées que visem o bom andamento das atividades da Entidade;
XIV- elaborar, juntamente com os respectivos responsaveis, 0s
regulamentos internos e manuais de servigo dos diferentes 6rgaos da Entidade;
XV-  controlar a perfeita utilizagdo dos recursos humanos, técnicos,
materiais e financeiros da Entidade; -
XVI-  propor a contratagdo ou demissdo de pessoal técnico —
administrativo e outros profissionais;
XVII- dar posse exercicio a todo profissional da Entidade, bem como

®

providenciar substituicdo dos mesmos;

I A
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(

XVIII- receber, informar e despachar peticdes e papéis, encaminhandé-
os as autoridades competentes dentro dos prazos determinados;
XIX- autorizar juntamente com a coordenagéao técnica dos programas

a matricula dos usuarios, transferéncias e/ou determinar o seu cancelamento apés

parecer da avaliagao diagnostica;
XX-  adotar medidas que assegurem a estabilidade e continuidade do & :

atendimento prestado pela Entidade, promovendo e orientando o trabalho da

equipe técnica;

XXI- prestar sempre que necessario, orientagdo ou esclarecimento as
familias dos usuarios, juntamente com outros profissionais;

XXII- propor a celebragao de Convénios com érgaos oficiais o
particulares;

XXIlI- solicitar e analisar relatérios dos diversos érgaos da Entidade;

XXIV- promover os estudos para o aperfeicoamento constante do
pessoal envolvido no trabalho da entidade;
XXV- encaminhar aos 6rgdos competentes, sempre que solicitado,
relatérios das atividades desenvolvidas pela Entidade;
XXVI- aplicar aos profissionais da Entidade, as sangbes estabelecidas
no presente Regimento, ou determinadas pelas leis trabalhistas, ou pelos :
estatutos das diversas categorias profissionais envolvidas; cumprir outras
atribuicées que Ihe forem conferidas;

XXVII- juntamente com a coordenagdo dos programas e a diretoria,
tomar decisdes em relagao ao desenvolvimento da Entidade.

Art. 12- O Presidente, nos seus impedimentos, sera substituidos pelo

!

Vice Presidente.

Capitulo llI

“Auxiliando o proximo em sua caminhada, nossa alegria ndo nos deixara sentir os espinho de nossa prépria trilha”.

CEEETEAAAAAAAIIIIAAN



Associacgao Filantropica de Protegdao aos Cegos

UTILIDADE PUBLICA FEDERAL PORTARIA - 688/2000 - D.O.U. 11/08/00
UTILIDADE PUBLICA ESTADUAL - LEI 10.120 - 08/12/98

UTILIDADE PUBLICA MUNICIPAL - DECRETO N° 1.162 - 25/10/66
CERTIFICADO DE ENTIDADE DE FINS FILANTROPICOS CNAS

ATESTADO DE REGISTRO CONSELHO NACIONAL DE ASSISTENCIA SOCIAL CNAS

Rua Thomaz Matheus, 500 - Itapura | - Fone/Fax (18) 3223-2511
CEP 19.035-120 - PRESIDENTE PRUDENTE - Estado de S&o Paulo
E-mail: escolaparacegos@yahoo.com.br - www.associacaodoscegos.org.br

CNPJ(MF) 44.862.407/0001-01 Fundada em 09 de Abril de 1939

Dos Orgaos — Meio

Secéo |
Coordenacao
Jl - Art. 13- A coordenagao sera exercida por profissional de area técnica,
p com aprovacao do Presidente da entidade; -

Art. 14- A coordenagao de programas tem por fungdo principal
estabelecer e fazer cumprir as normas didaticas proporcionando condigbes
favoraveis ao desenvolvimento das atividades por um conjunto de profissionais.

| — acompanhar as agbdes da equipe multiprofissional dos respectivos

programas;

—

Il — proporcionar interagdo entre as diversas areas presentes no
programa;

Il — propiciar interagdo entre a equipe e o grupo familiar;

IV — avaliar os resultados dos planos e projetos e propor, quando
necessario, reelaboracao ou realimentacao;

V — coordenar as reunides técnicas;

VI — representar a entidade sempre que solicitado pelo Presidente;

VIl — comparecer quando convocado, as reunides e comemoragoes,
bem como a outras atividades programadas pela Entidade, executando as tarefas
cabiveis;

VIl — participar da triagem e da avéliagéo dos usuarios;

IX — zelar pelo bom andamento das atividades na entidade propondo
aos envolvidos instrumentos adequados;

X — submeter a apreciacdo da Presidéncia medidas de orientaca 30 \K
técnicas a serem propostas; \ \

“Auxiliando o préximo em sua caminhada, nossa alegria ndo nos deixara sentir os espinho de nossa prépria trilha” -
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X| — orientar, sempre que julgar necessario, o profissional em relag:é/f

ao trabalho que esta sendo desenvolvido;

Xl — elaborar regulamentos proprios para biblioteca e material
pedagoégico definindo sua utilizagao, funcionamento e deveres dos usuarios;

4
XlII — coordenar o trabalho da biblioteca e material pedagégico visando g,
o melhor atendimento e incentivando as atividades a ela inerentes; 3

XIV- orientagdo aos familiares através de reunibes, sempre que e
necessario;

XV — acompanhamento dos usuarios encaminhados para classe
especial da Rede Oficial de Ensino através de visitas a estas classes, orientagao
aos familiares e reforgo de Atendimento Educacional Especializado — AEE, se
necessario;

XVI — exercer outras atribuicdes conferidas pelo Presidente;

XVII — cumprir e fazer cumprir no seu ambito de agao as disposi¢ées do
presente Regimento;

Secao ll
Auxiliar Administrativo e Auxiliar Financeiro

Art. 18 — Sera exercida por profissional contratado através de processo
seletivo pela Entidade.

Paragrafo unico - sera coadjuvado por tantos auxiliares se fizer - -
necessario, de acordo com a lei que estabelece a NOB/RH.

Art. 19 — Das atribuigées: /

| — organizar e manter atualizado documentacido referente aos \K
funcionarios e patrimonio da entidade.

Il — elaborar mensalmente livros de presenga dos funcionarios;

“Auxiliando o préximo em sua caminhada, nossa alegria ndo nos deixara sentir os espinho de nossa propria trilha”.
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Il —efetivar a admissdao e demissdo do recurso humano, bem com
acompanhamento e pagamentos mensais.
IV — aplicar aos profissionais da Entidade as sangdes estabelecidas na /&
legislagéo trabalhista, juntamente com o parecer da entidade: e
V — cumprir outras atribuicbes que lhe forem conferidas pela Entidade
ou por determinagao legal.
VI — Organizar e encaminhar informagées trabalhistas ao escritério
contabil contratado pela Entidade. /
VIl — Prestar contas mensais e anuais, nas datas estabelecidas pelos
convénios firmados em parceria com a entidade.

Art. 22 — Compete a cozinheira coordenada e supervisionada pela ‘
nutricionista.
\

| — preparar e servir a alimentagdo controlando-a quantitativa e

qualitativamente
Il — informar da necessidade de reposi¢do do estoque de alimentos
diretamente para a nutricionista;
Il — registrar e distribuir as refeicoes preparadas entregando-as
conforme rotina determinada;

IV — receber ou recolher a louga e talheres apés as refeigoes
providenciando a limpeza dos mesmos, deixando-os em condigbes de uso
imediato; Q

V — tomar as providéncias necessanas para que o servico sob sua
responsabilidade se processe dentro das normas estabelecidas, com o maior rigor

na observagéo dos principios da ordem e da higiene; «
Art. 23 — Compete a auxiliar de limpeza: ; j

&

“Auxiliando o préximo em sua caminhada, nossa alegria ndo nos deixara sentir os espinho de nossa propria trilha”.
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| — efetuar a limpeza e manter em ordem as instalages da entidade 5
utilizando o material e produtos necessarios;

Il — efetuar tarefas correlatas a sua fungao.

€ com experiéncia comprovada e lhe confere:

| — Dirigir com zelo, respeitar as normas de transito, conduzir com

Art. 24 — O servigo de motorista sera exercido por profissional habilitado z \,

seguranga os usuarios e funcionarios;

Il — zelar pela conservagao, economia, limpeza e guarda do veiculo que
Ihe for confiado;

Il - responsabilizar-se pelos servicos administrativos externos que lhe
for atribuido.

IV — Responsabilizar-se por eventuais multas de transito a que der W
causa por desrespeito as leis. v

Art. 25 — Compete ao auxiliar geral:

| — cuidar de todos os bens pertencentes a Associagéo Filantrépica de
Protecao aos Cegos;

Il - zelar pela limpeza, manuteng@o e conservagdo da area externa e
interna da Entidade;

Il - impedir a entrada no prédio ou areas adjacentes, de pessoas
estranhas e sem autorizagao, fora do horario de trabalho;

IV — tomar providéncias quanto a consertos e reparos elétricos,
hidraulicos e outros, quando necessarios;

V — prever e solicitar material necessario ao desempenho de suas g
funcgoes; \X‘

VI — comunicar a chefia imediata qualquer irregularidade ocorrida para

% :
e [ a

L7

“Auxiliando o préximo em sua caminhada, nossa alegria ndo nos deixara sentir os espinho de nossa prépria trilha”. //
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Capitulo IV 3
z = = < L
Dos Orgaos Fim .
Secao | =i

Do Servigo Social

Art. 26 - O Servico Social é o 6rgao responsavel pelo estudo do
ambiente sécio — econémico e cultural da familia e da comunidade, propondo e
executando mecanismos que visem a orientagdo familiar e a integracdo familia —
entidade — comunidade.

Art. 27 — sera responsavel por este servico, um Assistente Social,

aprovado pela coordenagao e pelo Presidente devidamente registrada no CRESS.

Art. 28 - o Servigco Social fara parte da coordenagdo técnica de
programas juntamente com demais técnicos e atuara em conjunto com a diregéo e
‘ serao vinculados aos demais servigos do Estabelecimento.

Art. 29 — Compete ao Assistente Social:

| - Fazer a avaliagao do ambiente sécio — familiar através de entrevistas
e visitas familiares e outras técnicas proprias,

Il — orientar as familias quanto a utilizagéo do servico comunitario e o
trabalho existente na entidade;

lll - realizar pesquisas das alternativas de trabalho local visando dar
subsidios ao programa de qualificagao e colocagao profissional;

IV — supervisionar o usuario na colocacao e reinser¢ao social;

V — coordenar e supervisionar programas psicossociais juntamente com

técnicos de outras areas; @g

“Auxiliando o préximo em sua caminhada, nossa alegria ndo nos deixara sentir os espinb6 de nossa propria trilha”.
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X\\

VI — coordenar e supervisionar o estagio de estudantes do Servig
Social realizado na Entidade, bem como voluntarios nesta area;

VIl — organizar e manter atualizado o fichario do Servigo Social;

I

VIII — participar e se necessario coordenar as reunides da equipe
técnica da entidade;

IX — apresentar a Presidéncia relatorio das atividades do Servigo Social;

X — participar da orientagdo dos monitores sobre o nivel de
desenvolvimento de cada usuario e participar da elaboracdao do plano de

NS

atividades a serem desenvolvida na entidade:

X| - realizar atendimento, individual ou em grupo, dos casos em que se
fizerem necessarios e dentro da sua area de atuagao;

XII - zelar pelo resguardo da Etica profissional na sua area de atuacao; /

XIIl - contribuir com a dire¢ao, quando necessario, realizagao de cursos
de aperfeicoamento aos funcionarios;

XIV - participar da Coordenagdo dos Programas, desenvolvendo
atividades e projetos inerentes a sua area de atuagao;

XV — Através de triagem, efetuar matricula, organizar e manter sempre
atualizados prontuarios dos usuarios de modo a permitir, em qualquer época, a

verificagao e atualizagao:

(a) — identidade e regularidade da vida do usuario;

(b) — da autenticidade dos documentos do usuario;

XVI — atender pessoas que tenham assuntos na Entidade:

XVII - comparecer ou fazer-se representar em todas atividades e
solenidade que exigirem sua presenca. :

Secio Il @ , |

Do Servigo de Psicologia “ y/ Q
% 19 j =

“Auxiliando o préximo em sua caminhada, nossa alegria ndo nos deixara sentir os espinho‘de nossa prépria trilha”.
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Art. 30 — O Servigo de Psicologia tem como fungédo principal contribuir

na avaliagao diagndstica e participar das bases para a formulagio de um
programa adequado aos usuarios e para a orientagao familiar; /b
Art. 31 — O Servico de Psicologia sera exercido por um Psicologo v
devidamente credenciado no CRP (Conselho Regional de Psicologia) aprovado
pela coordenacgao de programas e o Presidente. \
Art. 32 — O Servigo de Psicologia deve estar vinculado aos demais -
servigos do Estabelecimento.
Art. 33 — Compete ao Psicélogo: 7~

| — participar da avaliagao psicolégica advinda da triagem realizada pelo

Servigo Social, sempre que necessario;

Il — participar da reunido de equipe e estudo de casos:

Il - realizar atendimento individual ou em grupo dos casos em que se / Yj\
fizerem necessarios, dentro da sua area de atuacao; v 4

IV — encaminhar aos servicos adequados os usuarios cujas
necessidades especificas ultrapassem as possibilidades da entidade:

V — proceder a orientagao familiar quando necessario:

VI — avaliar as condigbes psicolégicas do usuario em funcdo da ﬁ'\

colocagéo profissional no campo do trabalho;
VII - participar de reuniao de equipes;

VIII - organizar e manter atualizado o arquivo do seu servico;

IX— elaborar relatério de suas atividades e apresentar ao Presidente da

entidade;
X — proceder reavaliagdo do setor quando necessario:
Xl - zelar pelo resguardo da Etica profissional na sua area de atuacao;
XII — contribuir com a Diregdo, quando necessario, realizagao de cursos
de aperfeicoamento aos funcionarios da Entidade: W £

z

“Auxiliando o préximo em sua caminhada, nossa alegria ndo nos deixara sentir os espinho de nossa prépria trilha“//
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Xl — coordenar e supervisionar estagios de estudantes de psicologia%
realizados na Entidade bem como voluntarios nesta area:

XIV — participar da Coordenagdo dos Programas desenvolvendo B

atividades e projetos inerentes a sua area de atuacao;

XV - comparecer ou fazer-se representar em todas atividades e
&
solenidade que exigirem sua presenca; i
Secao lll /

Do Servico de Fisioterapia

Art. 34 — O profissional de Fisioterapia é o membro da equipe
multidisciplinar e se ocupam na prevengao, habilitagdo e reabilitagdo motora, N
conforme necessidades individuais apresentadas pelos usuarios na Entidade,
estabelecendo bases para a formulagao de um programa adequado ao usuario e
orientagao familiar.

Art. 35 — O Servigo de Fisioterapia sera exercido por um profissional
habilitado na area de Fisioterapia, e sera aprovado pelo Presidente.

Art. 36 — O Servico de Fisioterapia sera subordinado a coordenacgao da
entidade e vinculada aos demais servigos dos estabelecimentos, desenvolvendo
com estes um trabalho cooperativo e integrado.

Art. 37 — Compete ao Fisioterapeuta:

| — proceder a avaliagdo ﬁsioterépica dos usuarios;

Il — prestar atendimento individual e/ou grupal, apo6s a avaliagao inicial,

de acordo com a necessidade e disponibilidade:
Il — proceder reavaliagées periodicas:

IV — prestar orientagées individuais e/ou grupal aos familiares, sempr

que se fizer necessario; O[’] ®

2>

-
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V — participar de reunidées da equipe e de outras a que for convocado;
VI — manter atualizados e organizados os registros referentes aos casos
sob sua responsabilidade, elaborando relatérios;

VIl — proceder orientagado aos instrutores e monitores;

VIl — encaminhar aos servicos adequados, os usuarios cujas

necessidades especificas ultrapassem as possibilidades da Entidade;
Secao IV
Do Monitor

Art. 42 — O Monitor tem fung@o de desenvolver projetos de orientagéé/
para trabalhar nas oficinas pedagdgicas.

Art. 43 — A fungao do Monitor sera exercida por um profissional com
habilidade especifica na area designada de acordo com o trabalho desenvolvido
na entidade.

Art. 44 — Compete ao Monitor:

| — indicar o material que seja necessario ao desempenho de sua
fungao;

Il — desenvolver projetos de acordo com o nivel de desenvolvimento dos
usuarios;

I - cumprir em tempo habil as tarefas que Ihe forem designadas;

IV — receber e trabalhar com todos os usuarios que lhe forem 7

s
) |
encaminhados;
V — trabalhar com o usuario no sentido de desenvolver habitos, atitudes X
e comportamentos condizentes com o ambiente social e de trabalho;
VI — quando necessario, trabalhar em conjunto com a equipe
| A

multiprofissional, para desenvolver nos usuarios, as habilidades necessarias.

P
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Art. 45 — Aplica-se a todas as segdes do capitulo IV, a obrigagédo de %
executar outras atividades inerentes ao cargo descrito, atribuidas pela
Coordenagao técnica de Programas, bem como as descritas a seguir: ?

| — comparecer, quando convocado, as reunioes e comemoragdes, bem

como a outras atividades programadas junto a entidade executando as tarefas

cabiveis;
Il — prestar esclarecimento, quando necessario, a instrutores, técnicos, T
funcionarios, familiares e representantes sobre as atividades inerentes a sua area;

Il — participar da elaboragéo do Plano Global da Entidade, reavaliando /

e planejando atualmente as suas atribuigoes;

|V — orientag@o aos familiares;

V — manter atualizados e organizados os registros referentes aos casos
sob sua responsabilidade no prontuario de cada usuario;

VI — proceder a reavaliagdo de relatorios mensais com dados
qualitativos das atividades realizadas e entregar no 10 dia util de cada més ao
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Servigo Social.

VIl — participar de reuniao geral (técnicos e monitores) com objetivo de
discutir assuntos de interesse de todos os elementos da equipe;

VIl — desenvolver trabalhos visando a prevengao e informagao sobre a

deficiéncia visual;

IX — no caso de falta de usuarios sob sua responsabilidade, o
profissional permanecera na Entidade cumprindo outras atribuicoes. Q
X — cumprir e fazer cumprir no seu ambito de agao as disposicoes do 8
presente Regimento;

XI - manter a ética profissional em relagdo aos assuntos da Entidade; \K

Xl — responsabilizar-se pelo recebimento, guarda, economia,

conservagao, limpeza e organizagao do material que for confiado o seu usc.

“Auxiliando o proximo em sua caminhada, nossa alegria nao nos deixara sentir os espinho de nossa propria trilha”. /
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regimento sera com a entidade através de contrato proprio, segundo as leis

trabalhistas, ou com érgao publicos quando cedidos através de convénios a
Entidade.

CAPITULO V

Dos Orgaos Cooperadores

Secgao |

experiéncias nas diversas areas de atendimento, oferecidas pela Entidade, a
estudantes de diferentes cursos ligados & educagéo e atendimento especifico da
area de educagao especial.

Art. 48 — O estagiario serd aceito no estabelecimento mediante
documento de apresentagdo fornecido pela escola/Universidade onde realiza o
seu curso;

Art. 49 — O servico de estagio, tera regulamento préprio elaborado por
cada setor, devendo receber aprovagédo do Coordenador.

Art. 50 — Os estagiarios devem se comprometer a seguir as normas
preestabelecidas.

Art. 51 — Nao sera permitido ao estagiario interferir no atendimento
institucional dispensado aos usuarios e na administragao da Entidade.

Art. 52 — O servigo de estagio nao tera carater de vinculo empregatici
€ nao gozara de remuneragao.

24

Art. 46 — O vinculo empregaticio dos profissionais constantes neste%

Dos Estagiarios %
Art. 47 — O Servico de Estagio tem por finalidade proporcionar &(\

< 7
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Secao ll

servico.

Titulo NI

Capitulo |

elaborado pela Entidade.
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Do Servigo de Voluntariado Cﬂ

Art. 53 — O Servigo de Voluntariado, tem por finalidade possibilitar a
participagao voluntaria do estudante, do profissional ou do leigo no processo de

Y
7
atendimento do usuério na Entidade, bem como nas campanhas financeiras.
Art. 54 — O Servigo de Voluntariado, sera organizado e supervisionado -
pelo Servigo Social quando forem diretas com o usuario. F

Art. 55 — O Servigo de Voluntariado, sera organizado e supervisionado

por pessoa indicada pelo Presidente, quando as atividades se tratarem de
campanhas financeiras.

Art. 56 — E vedado ao voluntario interferir no atendimento institucional

dispensado aos usuarios e na administracdo da Entidade. \/
Art. 57 — Antes de iniciar qualquer atividade na entidade, o voluntario

assinara termo de compromisso elaborado para a finalidade especifica deste

Art. 58 — O servico de voluntariado nao tera carater de vinculo
empregaticio e nao gozara de remuneragdo, tendo um regulamento proprio
Da Organizagao dos Servigos Prestados /

/
Da Organizagéo Didatica e do Plano de Atendimento / Q
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Art. 59 — A Associagdo, mantera o atendimento especializado as %

pessoas portadoras de deficiéncia visual do municipio de Presidente Prudente e

municipios vizinhos que nao dispbe deste recurso, nos niveis de visdo subnormal ,47
e cegueira total, associados ou nao a outras deficiéncias. Este atendimento a2
ocorrera através dos programas existentes na Entidade como:
| — Tratamento Precoce — Estimulagdo Precoce — Infantil
Il - Reabilitagao .
(7

Il - Habilitagao
IV — Qualidade de Vida

Capitulo Il

Das Acgodes

Art. 62 — O Plano de trabalho define sua filosofia em consonancia com a
Tipificagao, estabelecida pela Politica de Assisténcia Social, seus objetivos gerais .
e especificos a serem detalhados. \
Paragrafo Gnico — As atividades desenvolvidas na Entidade serdo
elaboradas de acordo com a legislagao Presente.
Art. 63 — compete a presidéncia, em conjunto com a equipe técnica,
corpo de monitores, observadas as orientagées dos diferentes técnicos, efetuarem
as modificagbes nas atividades, sempre que necessario.
Paragrafo unico — as modificagdes do plano de trabalho deverédo ser
encaminhadas aos 6rgéos competentes para a devida apreciagao.

Capitulo Il % ’ / %

Da Verificagao do Nivel de Desenvolvimento \

= = — . = - = r 2 - T . -
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Secgao |

Da Avaliagao %

Art. 64 — Ao ingressar na Entidade, o usuario sera submetido a uma
avaliacdo social e psicossocial realizada por profissionais habilitados para a
finalidade.

Art. 65 — No desenvolvimento das atividades, no decorrer do ano, o
usuario sera continuamente avaliado em fungao do programa a que foi submetido,
a fim de se verificar o grau de desenvolvimento e adequagao permanente entre as
necessidades pessoais e programas ofertados.

Paragrafo unico — A avaliagdo nos diversos servigos sera feita através
de instrumentos especificos, observagdo e outros procedimentos didaticos,
quando for o caso.

Art. 66 — Os resultados das avaliagbes serdo registrados e arquivados
em prontuario.

Art. 67 — A verificagcdo do rendimento do usuario compreende a
avaliagao do desempenho e assiduidade nos projetos.

Art. 68 — Utilizaremos estratégias para o envolvimento das familias
nesta avaliagdo considerando o seu importante papel para o desempenho do
usuario.

Secgao Il

Da Programacao

J%a
-
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Art. 69 — A programagao das atividades desenvolvidas durante o ano % :

sera discutida e elaborada em parceria com a equipe e Diretoria em reunides
il estabelecidas.

Titulo IV

I Da organizagio da Vida Institucional =

Capitulo |

Do Calendario Institucional

i Art. 70 — O calendario institucional, a ser elaborado anualmente, devera
i estar em consonancia com a legislagao vigente.

Art. 71 — O calendario institucional, de acordo com os 6rgaos
normativos constara:

| —inicio e término do ano:

Il — periodo de matricula;

Il - época de planejamento:;

IV — dias previstos para reunides de equipe e outras;

V - dias de comemoragoes estabelecidas por leis ou proprios da

Entidade;

VI - periodo de férias e recesso para profissionais;
VIl - atividades culturais e de lazer,
VIIl - previsdo anual de atividades;

Capitulo Il

“Auxiliando o proximo em sua caminhada, nossa alegria nao nos deixara sentir os espinho de nossa prépria trilha”.
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Da insergao do usuario

Art. 72 — A insergao do usuario na entidade sera realizada durante tod j
| 0 ano.
Paragrafo Gnico — Pelas caracteristicas do atendimento, a Entidade %
i pode e deve receber usuarios novos, quando houver vagas, em qualquer época 5
f do ano, seréo feitas através de avaliagao diagnéstico realizadas pela equipe
técnica. o

Art. 73 — Para insergao de usuarios novos serao exigidos:
= | — Laudo médico oftalmolégico;
Il — copia de certidao de nascimento do usuario ou RG
Ill — Cépia de CPF;

IV — Comprovante de residéncia;

V — fotografia 3x4;
VI - documentos que atestam a tutoria, quando for o caso:

VIl - avaliagdo social e psicologica realizada por profissionais
habilitados.

Art. 74 — Para renovagao de cadastro dos usuarios na entidade sera
exigido o que diz o art. 73.
) Art. 75 — Para insergdo de usuarios novos ou renovacgao de cadastro,
serao obedecidos os seguintes critérios:

| — prioridade dos usudrios encaminhados, obedecendo a uma listagem /\
A

de espera de vaga apos a avaliagdo multiprofissional.

Il — deficiente visual, comprovado através de laudo emitido por médico

oftalmolégico; @4

Il = ndo Ter limite de idade.

IV — usuarios sem limites de idade provenientes de transferéncia de
outras Entidades de Educagéo Especial. W

/.
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Art. 76 — O servigo podera ser cancelado pela entidade quando familias
€ usuarios ferirem o presente regimento demonstrando o nio interesse pelo

V — participagao ativa da familia na entidade, quando solicitados. ﬁ

atendimento, apés notificagdo aos 6rgaos competentes. £\
-

Art. 77 — A entidade compreende como nao interesse, a auséncia do
usudrio nas atividades sem justificativas. Sendo a auséncia por 30 dias
consecutivos sem justificativa. 4

Art. 78 — Os usuarios inseridos na entidade terdo obrigatoriedade de

frequéncia.

Art. 79 — Usudrios de outros municipios poderdo ser inseridos desde

que haja vagas e quando o municipio de origem mantiver parceria financeira com

a Associagéo Filantropica de Protecéo aos Cegos. ' / 4 ]
Capitulo Ill 5
Dos Registros, Escrituragdes e Arquivos Institucionais
( Secéo |
(' Dos Objetivos e Forma
( Art. 82 — A escrituragao e o arquivamento dos documentos institucionais /\ .
a tém como finalidade assegurar o registro: -
- s | - da identidade de cada usuério: ~
a‘ Il — do acompanhamento do seu desenvolvimento:
a Il — do estudo mais aprofundado de suas necessidades: @7" :
( IV — da autenticidade de sua vida institucional.
a / /7
’ 30 / «-
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Art. 83 — As ocorréncias institucionais significativas serao registradas s
em prontuario.

Secao ll

Dos Livros

Art. 84 — Serao os seguintes os livros de registros em escrituragao:

| - prontuarios onde serdo anotados seus dados pessoais, data da
insercado, procedéncia, encaminhamento ou desligamento;

Il - livro de atas de reunides gerais da Entidade;

Il — livros de pontos para anotagbes da presenga pessoal de 7
funcionarios;

IV — livro de atas de incineracdo de documentos onde serdo lavradas
atas dos atos de incineracao de documentos;

V — Livro de ocorréncias

Secao lll

Dos Documentos Institucionais

Art. 85 — Serao adotados os seguintes documentos do usuario:

| — ficha individual cumulativa para registro de dado significativo de sua
vida institucional;

Il - relatério sobre atendimento a que foi submetido no decorrer do 2%}
devendo ser feito pelo profissional que o atendeu, manuscritamente.

Paragrafo tnico — Outros instrumentos institucionais serdo adotados

pelo estabelecimento, quando definido pelo 6rgéo préprio do sistema.

“Auxiliando o proximo em sua caminhada, nossa alegria ndo nos deixara sentir os espinho de nossa propria trilha”. -~
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Art. 86 — Os registros dos usuarios s6 poderdo ser usados para fins
institucionais.

Secao IV %

v

Dos Assentamentos Individuais dos Usuérios
=
Art. 87 — A entidade organizara e mantera atualizado um prontudario com
dados significativos a avaliagéo e ao atendimento do usuario. 4

Paragrafo unico — Na organizacdo dos dados do prontuario Ter-se a o

maximo cuidado em resguardar as normas da ética profissional.

Dos Assentamentos Individuais dos Monitores e do Pessoal

v

Técnico — Administrativo

Art. 88 — A Entidade mantera, no arquivo, uma pasta de cada
profissional e dos elementos técnicos — administrativos contendo:

| — ficha de transcricdo de dados de registro de documentos de

identificagao;
Il = curriculum vitae;
Il — diplomas, certificados, atestados;
IV — outros assentamentos significativos.

Secao V

Da Incineragao

32
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Art. 89 — A incineragéo consiste no ato de queima de documentos que
nao necessitam mais permanecerem no arquivo.

Art. 90— Lavradas devidamente as atas, poderdo ser incinerados, apos
a permanéncia de 05 anos em arquivos, os seguintes documentos: /QQ
| — registro de atendimento;
Il — atestados médicos;
Il — correspondéncias de carater rotineiro; =
IV — outro documentos com autorizag@o dos 6rgaos competentes.
Paragrafo tnico — As atas de incinerag@o deverao ser assinadas pela /

Presidéncia.
Secao VI

Da Responsabilidade e Autenticidade

Art. 91 — Todos os funcionarios serdo responsaveis pela respectiva
érbita de competéncia pela guarda e inviolabilidade dos arquivos, documentos e

escrituracao institucional.

Secao VI

Da Comunidade Institucional Q

Capitulo |

Do Corpo de Monitores e Pessoal Técnico — Administrativo : /

Segao | ﬁ
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Dos Direitos

Art. 92 — Os funcionarios, além das prerrogativas que lhe s&o
asseguradas pelas leis vigentes, terdo os seguintes direitos: /%
| — requisitar o material didatico que julgar necessario ao desempenho

de suas fungdes dentro das possibilidades do estabelecimento;
Il — utilizar dependéncias e instalagées da Entidade, necessarios ao o
exercicio de suas fungoes;

Il - opinar sobre programas e materiais didaticos;
IV — propor a Coordenagao, medidas que objetivem ao aproveitamento

de métodos de ensino e instrumentos de avaliagéo;

V — propor solugdes, com vistas ao aprimoramento do processo de
atendimento na Entidade;

VI — comunicar ao Coordenador, as ocorréncias que exijam

providéncias superiores;
VIl — participar das discussées para implementagdo da politica de
atendimento da entidade;

VIII — sugerir aos diversos setores de servicos do estabelecimento,
medidas que viabilizem um melhor funcionamento de suas atividades;
IX — participar de cursos ou eventos similares que promovam seu

aperfeicoamento pessoal e profissional;
X — propor a coordenagdo, quando necessario, adaptagdes que
s

facilitem o trabalho com os usuarios.

Secao Il @ 5 / K
Dos Deveres , /7
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Art. 93 — Além de outras observagées legais, compete aos funcionérios:M’

| — manter a assiduidade, comunicando com antecedéncia os atrasos
ou faltas; a7
. 3 % P S e
Il = comunicar a coordenacdo a falta dos usuarios e ocorréncias

significativas relativas aos mesmos;

Il — zelar pela economia e conservagdo do material que for confiado a
sua guarda e uso;

IV — manter, com os seus colegas e funcionarios, espirito de
colaboragédo e camaradagem indispensavel a unidade dos trabalhos educativos e
ao bom ambiente de trabalho da Entidade;

V — participar, sempre que solicitado pela Diregdo, da organizagao de
festas e demais programagdes da Entidade;

VI — cooperar para a disciplina geral do estabelecimento;

VIl — acatar as decisdes da Presidéncia ou da coordenagao na érbita de
sua competéncia; |

VIl — guardar sigilo sobre assuntos da entidade que ndo devem ser [
divulgados;

IX — No caso de falta de seus usuarios por ocasido de atividades
extracurriculares, permanecer na Entidade, cumprindo atribuicées permanentes do -
servigo; @7

X — trazer atestado médico para justificar sua auséncia, quando
necessario;

XI — entregar em tempo habil, qualquer documento ou material que lhe

)

for solicitado pela Presidéncia ou pela coordenacgao; -
XIl — cumprir e fazer cumprir, no seu ambito de agao as disposi¢ées do

presente Regimento.
XIll — Uso obrigatério do uniforme e cracha quando no exercicio das

atividades, nas dependéncias da unidade ou fora do ambiente a servico de
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XIV — Fica restrito no ambiente de trabalho o uso das redes sociaism .

celulares e nos computadores da instituigao. Q{

XV - Cumprir rigorosamente o horario de trabalho estabelecido pela

v

instituicao. ;

Secao lll % >
Das Proibigdes /

Art. 94 — E vedado aos funcionarios:

| — receber no seu local de trabalho, sem autorizagdo, pessoa
estranhas;

Il — aplicar penalidades ao usuario sem o aval do coordenador;

Ill — convocar reuniées ou solicitar a presenga de familiares (bilhetes)
na Entidade sem a devida comunicagéo ao coordenador;

IV — retirar, sem a autorizagdo da autoridade competente, quaisquer
documentos ou material pertencentes a Entidade;
F

V — fazer comentarios deprimentes e sigilosos;
VI — utilizar o nome da Entidade para qualquer finalidade sem a -

N

autorizacao da Diretoria;

VIl — todos os materiais técnicos confeccionados com recursos da
Entidade, assim como todo e qualquer material confeccionado em horario de
expediente passa a ser propriedade da Entidade;

comunicar a autoridade competente;

7
I

VIII — provocar discérdia ou indisciplina no estabelecimento;
IX — utilizar o telefone da entidade por motivos particulares sem a
devida autorizagao;
X — ausentar-se do local de trabalho no horario de expedientes sem, Q
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Xl — utilizar qualquer veiculo da Entidade, sem autorizagdo d
coordenador;
Xl — colocar qualquer edital, sem prévio visto do Presidente ou
coordenador; 3 ¢
XllI — comercializar, nas dependéncias da Entidade, produtos de

qualquer natureza em beneficio proprio;
XIV — efetuar quaisquer gastos ou consertos sem prévia autorizagao da

-

Diretoria;

XV — Aproveitar-se do seu cargo ou fungdo na Entidade em beneficio
proéprio;

XVI — fazer reunides com instrutores/monitores, usuarios e demais
funcionarios sem prévia autorizagao da Coordenagao;

XVII — ausentar-se da Entidade com seus usudrios sem prévia

autorizagdo da autoridade competente.

XVIIl — ausentar-se do setor de trabalho antes do encerramento do
expediente, sem autorizagdo do coordenador;
XIX — deixar o usuario sozinho no local de trabalho quando estiver sob
sua responsabilidade; /
XX — fornecer enderecos familiares e usuarios e de colegas de trabalho ]
a pessoas estranhas e vendedores; W
XXI - fumar nas dependéncias da Entidade;
XXII — fazer rasuras ou anotagdes no cartao ou livro de ponto; /\
XXIII — fotografar ou filmar os atendidos pela entidade sem prévia
autorizacdo da coordenagao.

Segéao IV

Das Sancgoes
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\

Art. 95 — Os profissionais da Entidade que deixarem de cumprir as
disposicdes dos artigos deste regimento referentes a seus respectivos deveres, -
estarao sujeitas as seguintes penalidades:
a) Adverténcias em particular;

b) Repreenséo por escrito, sera aplicada nos casos de reincidéncia nas
mesmas transgressoes, apés adverténcia e repreensao; "

c) Suspensao;

d) Comunicagao de transgressdes a autoridade competente para as
providéncias cabiveis, comunicagdo a autoridade sera feita quando houver
reincidéncia nas mesmas transgressoes, apos a adverténcia e repreensao; //

A

e) Dispensa por justa causa.
Art. 96 — Compete ao coordenador comunicar a presidéncia da entidade

a aplicagao das sangdes previstas no artigo anterior. q

Art. 97 — Todas as sangbes aplicadas aos profissionais seréo

registradas no Livro de Ocorréncias Institucionais.

Art. 98 — O infrator sera responsavel parcial ou totalmente por qualquer

prejuizo moral ou material causado a entidade, ficando ainda, sujeito a ,/‘\ i

penalidades administrativa e judicial. %\
Paragrafo Gnico — no ato de assinatura do contrato individual do

trabalho ou do termo de exercicio, se for o caso, o funcionario tomara

conhecimento das disposi¢ées do presente Regimento institucional, assumindo o Q

compromisso de cumpri-lo e fazé-lo cumprir.

Capitulo Il

Do Corpo de Usuarios

Secao |

38 .

“Auxiliando o préximo em sua caminhada, nossa alegria ndo nos deixara sentir os espin'ﬁo de nossa propria trilha".

S




Associagao Filantrépica de Protecao aos Cegos

UTILIDADE PUBLICA FEDERAL PORTARIA - 688/2000 - D.O.U. 11/08/00
UTILIDADE PUBLICA ESTADUAL - LEI 10.120 - 08/12/98

UTILIDADE PUBLICA MUNICIPAL - DECRETO N° 1.162 - 25/10/66
CERTIFICADO DE ENTIDADE DE FINS FILANTROPICOS CNAS

ATESTADO DE REGISTRO CONSELHO NACIONAL DE ASSISTENCIA SOCIAL CNAS

Rua Thomaz Matheus, 500 - Itapura | - Fone/Fax (18) 3223-2511
CEP 19.035-120 - PRESIDENTE PRUDENTE - Estado de S&o Paulo
U E-mail: escolaparacegos@yahoo.com.br - www.associacaodoscegos.org.br

CNPJ(MF) 44.862.407/0001-01 Fundada em 09 de Abril de 1939

Da Constituicao é ﬁ

Art. 99 — O Corpo de usuarios sera formado por todos os inseridos na /ij

Secao ll
Dos Direitos

Art. 100 — Além daqueles que lhe sdo outorgados por toda a legislagao

entidade.

pertinente, constituirdo direitos dos usuarios:
| — utilizar os servigos e dependéncias institucionais dentro das norma

fixadas pela administracao;

#
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discriminagao, tanto na Entidade como na sociedade em que vive;
Il — gozar de respeito, seja quais forem seus antecedentes, natureza e
grau de sua deficiéncia; [ 7

)

IV — ser beneficiado com recursos institucionais e comunitarios que lhe

proporcionem vida tdo normal quanto possivel,

VI — manter e promover relagbes cooperativas com funcionarios,

V — receber atendimento social, psicolégico e institucional apropriados, é
assegurando-lhe um processo gradual e eficiente de integragao social; Q
colegas e comunidade;

VIl- tomar ciéncia, através de seus responsaveis, da disposi¢cao contida

no presente Regimento Institucional.
Secao lll K
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Da Constituicao

Art. 99 — O Corpo de usuarios sera formado por todos os inseridos na /%57
/7

entidade.
Secao ll

Dos Direitos

Art. 100 — Além daqueles que lhe sao outorgados por toda a legislacao
pertinente, constituirdo direitos dos usuarios:

| — utilizar os servigos e dependéncias institucionais dentro das norma
fixadas pela administracao;

Il — receber protecdo contra atos que possam, suscitar segregacao e
discriminacao, tanto na Entidade como na sociedade em que vive;

Il — gozar de respeito, seja quais forem seus antecedentes, natureza e

grau de sua deficiéncia; [ a)
IV — ser beneficiado com recursos institucionais e comunitarios que |lhe %
proporcionem vida tdo normal quanto possivel, @/;

V — receber atendimento social, psicolégico e institucional apropriados,
assegurando-lhe um processo gradual e eficiente de integragao social;
VI — manter e promover relagbes cooperativas com funcionarios,

colegas e comunidade;
VIl- tomar ciéncia, através de seus responsaveis, da disposi¢cao contida

no presente Regimento Institucional.
Secgao lll K
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Art. 101 — Constituirdo deveres do usuario, além daqueles previstos na S

Dos Deveres

legislagao:

| — comparecer pontualmente e assiduidade as atividades institucionais;

Il — participar de todas as atividades programadas e desenvolvidas pela Y
Entidade; £

Il — cooperar na manutengdo, na higiene e no atendimento das

instalagdes institucionais;

IV — participar de todas as modalidades de atendimento oferecidas pela

Entidade, de acordo com suas habilidades e potencialidades;

V - acatar as orientagdes do coordenador e dos profissionais
responsaveis pelos diferentes servicos especializados da Entidade.
VI — Avisar a coordenagdo ou administragdo quando pretender
ausentar-se das dependéncias da Entidade.
f\

Paragrafo unico — no ato da insergcéo os pais ou responsaveis tomarao
conhecimento do tipo de atendimento dispensado pela Entidade e suas normas
disciplinares, responsabilizando-se pelo fiel cumprimento do que lhes couber.

Titulo VI

Das Disposi¢coes Gerais e Finais

Art. 102 — Os familiares ou responsaveis deverdo comparecer a
entidade sempre que forem convocados para tratar de assuntos referentes ao i
\ =
atendimento do usuario. \5\(

Al
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Art. 103 — Os casos omissos no presente Regimento institucional seréo
resolvidos pelo Presidente ou Diretores, ouvidos, quando for o caso, os técnicos e
os profissionais.

Art. 104— Os familiares ou responsdveis que nao aceitarem o
atendimento dispensado a seu filho, mesmo quando devidamente esclarecidos
serdo orientados na busca de um programa que satisfaga suas aspiragoes.

Art. 105 — O presente Regimento podera ser modificado sempre que
assim o exigir o processo de atendimento da Entidade, sendo as modificagbées
submetidas a aprovagao do érgao proprio quando necessario.

Art. 107 — O presente regimento institucional entrara em vigor na data

de sua aprovacgao.

Tesoureiro
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